TUTORIAL TEAMS

Co L EG I O TAREFAS / EXERCICIOS / TESTES

NOSSA SENHORA DO AMPARO

1 - Tarefas / exercicios / testes — Analisar / Responder / Enviar
Os professores podem criar dois tipos de exercicios diferentes:

12 Exercicios tipo (QUESTIONARIOS) Teste Escrito de desenvolvimento ou escolha multipla em que
respondes as perguntas e o exercicio é automaticamente enviado e avaliado; ou

22 Exercicios que deverao ser feitos no Word, na tua nuvem, e devolvidos através da tarefa.

Q, Procurar
Quando entras no Teams vés o numero com o
circulo vermelho e |a dentro um nimero (neste caso
n22), significa que tens duas novidades para ler
neste grupo.

Equipas

* As suas equipas
Para o nosso exemplo, este aviso surge porque
foram criados dois exercicios/ testes / tarefas / ou
atribuicbes para esta turma, o teams chama-lhe -
atribuicdes.

turma teste

Quando clicas na turma com os avisos

< Todas 2 squipas Geral Publicactes Ficheiros Mais 3 v wme & @ - Vais para o canal -Geral — da turma
e e Comtsto 27 e ut onde pode ver os exercicios e testes

Vertoreta que te foram atribuidos.

turma teste @ =

Gera @ o @

Exercicio Word

Neste caso existem dois tipos de
Ver tarefa exercicio para fazer:

& Responder

1 — Exercicio de Word que te tens de

| e @ fazer na tua area de aluno e anexar na
Teste de Tecnologias de Informacdo
et Par Concusio 27 de cut tarefa

Ver tarefa

2 — Teste de escolha multipla que é
entregue automaticamente quando o
terminares.

& Responder

Para abrirmos uma tarefa clicas em — Ver Tarefa -
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1.1 - Fazer uma tarefa / exercicio na nuvem e devolvé-lo pela tarefa:
Se clicares na tarefa — EXERCICIO DE WORD — o Teams abre a drea com as acdes possiveis para executares a tarefa:
Em primeiro lugar deves ler atentamente todos os documentos que o professor colocou na tarefa.

¢ o Neste caso, existem 3 documentos
Anterior )} Entregar

Exercicio Word
Para entrega a 31 de outubro de 2020 23:59

es clicar no documento para
o conteudo.

Instrugdes

Lé as instrugdes, faz o exercicio & devolve-o dentro desta tarefa

Para  fazer download do
documento clicas no trés pontos

.../)eabresomenu
Podes abrir no

e

Materiais de referéncia

51_acesso_mail_word.pdf

51_conteudos.pdf
browser e

fazer 1& o

p . # Abrir no Teams
51_exercicio.pdf g

] Abrir no browser

_ download ou
O meu trabalho -
| Transferir .
podes clicar

@ exercicio_1.docx e .
em — transferir- e guardas no teu

& Adicionar rabalha computador para ler mais tarde.

zz::’gmma;ao Depois de ler atentamente todos
os documentos / ficheiros que

estdo na tarefa, faz o exercicio

# Avaliagdo qualitativa num documento de Word na tua
nuvem.

Lista de critérios de avaliagdo

Concluir a tarefa / exercicio: Quando tiveres o documento concluido voltas a TAREFA — Exercicio de Word —, clicas em
-adicionar trabalho-, o Teams passa para o préximo passo:

»x | Nesta janela selecionas o

documento que fizeste.

-+ Movo Ficheiro v [l MNome Ultima Modificagio
Todos os documentos que tens na

@ Lligagio

v @ Documento teste.docx 9 de out de 2019 tua a’rea 550 Ilstados
5 remme @ Documento.docx 4—————memwezs—gutomaticamente, escolhe o
@ documento teste de word.dacx & de abr de 2020 correspondente e clica em -
o exercicio_1.docx 13 de abr d= 2020 anexar- o teams VOIta
automaticamente para o ecrd da
tarefa.

Se fizeste o documento no Word
do teu computador, o documento
deve estar guardado no teu
computador. Para carregar um
documento do teu computador
_clica em — Carregar a partir deste

Carregar a partir de diSPOSitiVO'

dispositivo
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Quando voltas para a tarefa podes
verificar que o teu documento foi
corretamente  carregado  na
tarefa.

Exercicio Word

Para entrega a 31 de outubro de 2020 23:

i

9

Instrugdes

Lé as instrugdes, faz o exercicio e devolve-o dentro desta tarefa .
Neste caso foi carregado um

documento feito em Word com o

Materiais de referéncia

$1_acesso_mail_word.pdf _exe rcicio_l—docx—

Agora que o documento esta
carregado na tarefa podemos
concluir a tarefa entregando-a ao

51_conteudos.pdf

51_exercicio.pdf

O meu trabalh prOfessor'
@ exercicio_1.docx Para entregar a tarefa clica no
¢? Adicionar trabalho bOtaO Entregar Entregar

Pontos Aguarda novidades. O professor
>em pontuacso vai ler e analisar o teu trabalho.
Lista de critérios de avaliagio Mais tarde recebes uma
mensagem para ir a tarefa ver a
avaliacdo e andlise.

@ Avaliagdo qualitativa

1.2 - Fazer um teste / questionario / tarefa
Este tipo de tarefa é mais simples. Geralmente é utilizado para testes cuidadosamente feitos pelos professores.

E mais simples porque deve ser respondido durante um periodo fixo (1H / 2H) e quando é terminado, é
automaticamente entregue ao professor. Significa que geralmente estas tarefas sdo para fazer no momento, enquanto
0s exercicios sdo para praticares em casa ao longo de dias.

Vamos fazer um questionario:

Ao clicar na Tarefa o Teams abre uma nova

Pontos

Teste de Tecnologias de Informacao 0 pontos possiveis janela dessa tarefa.

Para entrega amanh3 as 23:59
Instrugées Nessa janela na drea = o0 meu trabalho — clica no
Perguntas com escolha de resposta. Escolhe as respostas que te parecem ic EirO, neste caso Chama'se -Teste Ti—

ser as mais adequadas.

0O meu trabalho

ﬂ Teste Tl (turma teste) wee
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Depois de clicar no documento do exercicio, é aberta a janela com o teste com todas as perguntas.

Q. Procurar

dace Teste Tl (turma teste) Fechar

@ IENCHIR(C i ERENTE))

escolhe a resposta correta

ooc Ol3, Aluno., Ao submeter este formulario, o proprietario verd o seu nome e enderego de e-mail.

* Obrigatério

1.Pergunta * [T}
(10 Pontos)

{®)} Opcao 1

Opgdo 2

Faz o teste com calma.

Quando acabares o Teste clica em — Submeter

Teste Tl (turma teste) Fechar

Depois de submeteres o

trabalho podes

Teste Tl ft ot imediatamente ter acesso aos
este urma teste .

( ) resultado que obtiveste. Para

isso clica em -Ver Resultados-

tando clicas em -ver
resultados- tens acesso ao
teste com a pontuagdo total
obtida e podes verificar
pergunta a pergunta as que

estdo certas ou erradas.

@ Obrigado!

A sua resposta foi submetida.



TUTORIAL TEAMS

Co L EG I O TAREFAS / EXERCICIOS / TESTES

NOSSA SENHORA DO AMPARO

1.3 - Consultar tarefas entregues e ver avaliagoes.
A qualquer altura podes consultar as tarefas que tens para fazer e consultar as tarefas que estao concluidas.

Enquanto nos Testes e questionarios — recebes automaticamente a avaliagao, nas tarefas em que tens que devolver
documentos em word tens que esperar que o professor corrija e analise o teu trabalho.

@ P [~ I Sempre que o professor devolve

um trabalho aparece uma

Para ver atribuigdes mais antigas, navegue para uma equipa de classe individual. mensagem a aVISar_te que tens
' tarefas devolvidas.

turma teste « Para entrega amanha as 23:59

v/ Atribuida

Mas mesmo assim, se nao vires

Teste de Tecnologias de Informagao
turma teste = Para entrega amanha as 23:59 essa mensagem nas conve rSaS,
Py pode ir as -tarefas concluidas-
T
turma teste « Para entrega a 31 de outubro de 2020 23:59

para saber o que o professor
achou do teu trabalho. Assim,
clica na tarefa em causa, neste

Exercicio Word v .
turma teste  exempb é a tarefa — Exercicio de

~ Concluida

Para ver atribuigdes mais antigas, navegue para uma equipa de classe individual.

Word —
Q_ Procurar @ — O
Geral Publicagdes Ficheiros Atribuiges Mais 2 ~ ., © = Quando abres a tarefa em caus, entras na area
E— de tarefas onde estdo todos os documentos
Devolvida a sequnds, 26/10, 17:11 ¢ correspondentes ao trabalho (os que o

professor enviou e os que tu enviaste)

Exercicio Word

Para entrega a 31 de outubro de 2020 23:59

InstrugSes

L& as instruges, faz o exercicio e devolve-o dentro desta tarefa
Materiais de referéncia

51_acesso_mail_word.pdf
51_conteudos.pdf

S1_exercicio.pdf

uma novidade: o FEEDBACK do
professor, ou seja, significa que o professor
leu e avaliou o trabalho.

Tens
O meu trabalho
E exercicio_l.docx

¢ Adicionar trabalha

Feedback ou analise podem ser lidos
e imediatamente.
xcelente, parabéns.

Fizeste tudo exatamente como te pedi.
Continua assim ;)

Para saberes a avaliagdo clicas em -avaliagdo
Pontos gualitativa — a tua avaliacdo aparece com uma

Sem pontuagio

cor:
Lista de critérios de avaliagdo
£l Avaliagio qualitativi
Avaliacao qualitativa
Qualidade 1
e S Suions Fso Neste caso a nota obtida foi -excelente-

[ETTNT RV SITL SO O aluno executou todasas O aluno executou todasas O aluno ndo executou as
tarefas projostas com tarefas com facilidade e tarefas de forma suficiente tarefas previstas dentro
distingo. dedicacio e tem uma grande dos parametros pedido.
margem de progregio




